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1. E-MAIL S DOKLADY

Ve vétsiné spolec¢nosti je soucasti implementace Online schvalovani souhrnny informativni email, zasilany pravidelné
kazdy den na e-mailové adresy uZivatelll, na které ¢ekd néjaky doklad ke schvéleni & zpracovani. E-mail je ¢lenén po
jednotlivych agendach a odedle se jenom tém uzivatellim, na které opravdu néco ke schvéleni ¢eka.

- - -
Objednavky vydané

Alfa s.r.o., Objednavka zboZi u dodavatele 55 200,00 CZK
Jednorazovy zakaznik 59 300,00 CZK
Teleshop GmbH, Objedndvka zboiZi u dodavatele 35 009,00 EUR

OTEVRIT V APLIKACI SCHVALIT Z EMAILU

Faktury prijatée

ABRA Software a.s., Dopravné za zbo#i 4 000,00 CZK
Galenit a.s., UZetni sluzby 10 000,00 CZK
Galenit a.s., UZetni sluzby 10 000,00 CZK
Stopro s.r.o., Zprostfedkovani obchodu 30 000,00 CZK

OTEVRIT vV APLIKACI SCHVALIT Z EMAILU

SCHVALIT V5E Z EMAILU

MNa tento email prosime neodpovidejte.

V predmétu e-mailu je vZdy v zavorce uvedeno databazové spojeni ABRA Gen, ze kterého e-mail pochazi.

Na kazdy radek a informace v ném se da kliknout a po ovéreni pfihlaseni se zobrazi detail konkrétniho dokladu.

Tla¢itko OTEVRIT V APLIKACI otevie agendu uvedenou v nadpisu a oznaéi véechny doklady k hromadnému schvaleni,
pokud na to ma uzivatel pravo.

Tladitka s textem SCHVALIT Z EMAILU a SCHVALIT VSE Z EMAILU vyvolaji otevieni webové aplikace Online
schvalovani v rezimu hromadného zpracovani. Dojde k ovéreni uzivatele a prohlize¢ po dobé potiebné pro zpracovani
na stran& ABRA Gen zobrazi seznam véech doklad{, které chtél uZivatel kliknutim schvalit s vyslednym stavem. Protoze
se mize stat, ze nékteré z dokladl jiz jsou redlné schvaleny, nebo byly vraceny k doplnéni, zobrazi se u problémovych
dokladl ikona poml¢ky - znamena to, Ze je systém z hromadného zpracovani vyjmul.
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M. Vysledek zpracovani

m Objednavky vydané
E—é = OV-1/2020 Alfa sr.o., Objednavka zboZi u dodavatele
E v OV-1/2007 Jednorazovy zakaznik

v OV-6/2006 Teleshop GmbH, Objednavka zboZi u dodavatele

Faktury pfijaté

6}

v FP-5/2020 ABRA Software a.s., Dopravné za zboZi
@ — FP-4/2020 Galenit a.s., Uéetni sluzby

v FP-2/2020 Galenit a.s., Uéetni sluzby
(&

v FP-6/2020 Stopro s.ro., Zprostfedkovani obchodu

Vysledek zpracovani po kliknuti na tlagitko SCHVALIT Z EMAILU.

Pokud na tlacitko Schvalit kliknete znovu, systém zobrazi hlaseni, Ze byl token jiz pouzit, véetné ¢asu a IP adresy vzniku.
Tokeny jsou pouze jednorazové a maji ¢asovou platnost 72 hodin.

PoZadavek byl jiZ zpracovan dFfive!
Datumn a éas: 28112020 16:18

UZivatel: Jaroslav Novak

IP adresa: 213151.77.7

Hlaseni po opakovaném pokusu o pouziti tokenu e-mailu, nebo tokenu nad typem dokladu.

2. PRIHLASENI

PFi prihlaSeni vypliiuje uzivatel stejné jméno a heslo jako do aplikace ABRA Gen.

PFihlaseni v prohlizeci na PC Prihlaseni na mobilnim zafizeni
A ABRA N
Vtejte v online schvalovén( Vitejte v online schvalovani
Uzivatel Reditel UZivatel:
Heslo Reditel
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Pro cizojazycné uzivatele je mozné kliknutim na ikonu avatara zobrazit menu s vybérem jazyka a pfepnout tak celou
aplikaci do pozadovaného jazyka.

Language
cs sk en de

Verzia

6.2.12

Prihladovaci tdaje si umi vétsina prohlize¢t zapamatovat. Pokud mate dobie zabezpecen sviij PC i i&et prohlizece, Ize
toto ulozeni doporucit pro usnadnéni pfistupu.

3. HLAVNI STRANKA APLIKACE

' ABRA Faktury pfijaté Ceka na schvaleni () ¥ ¥ i Jaroslav Novak
i}, Faktury pfijaté 3 W Cislodokladu  Firma Popis Plngni Splatnost Bez DPH Celkem Ména
E—- . . S | FP-4/2006 Kofr Karel - elektro Nakup NTB Acer 18.01.2006 01.02.2006 65 000,00 77 350,00 CZK T
5 Zalohové listy pfijaté
[ FP-2/2006 ABRA Software a.s. Dopravné za zbozi 14.01.2006 28.01.2006 4 000,00 476000 CZK P
E Objednavky vydane
|| FP-3/2006 Galenit as Ugetni sluzby 15.01.2006 29.01.2006 10 000,00 1050000 CZK T

E:lp Pozadavky na schvaleni vydajl

1-3/3 Zaznaml nastrdnku: 20
@ Ostatni wdaje

Poznamka
f‘é Interni doklady

[] Prodeini abjednaviy

Zamitnout vt kacoiners . (R

E Dobropisy faktur vydanych

3.1 VYPIS MmoDULO

V levém panelu uzivatel vidi seznam dostupnych agend. Pokud je u ikony agendy tecka, ma v ni pfihlaseny uzivatel
zdznamy ke zpracovani ¢i schvéleni. V pripadé &irsiho zobrazeni se zobrazuje i podet zadznamd.

Ve stfedu pravé Casti panelu se nachazi Sipka, kterou lze seznam agend zredukovat na zobrazeni pouhych ikon. O jakou
agendu se jedna se da nasledné poznat podle ikony nebo hintu zobrazeného po kratkém setrvani kurzoru mysi nad
ikonou.

Agenda, ktera je pravé aktivni (a ze které se zobrazuji doklady v seznamu) je zvyraznéna modrou barvou.

Pokud se rozhrani responzivné prepne do rezimu pro mobilni zafizeni, seznam agend naleznete ukryty pod ikonou menu
=, tfi ¢arky) v levém rohu.
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vy s , o v . , .y ,
Bézné zobrazeni modulu Zmenseneé zobrazeni Responsivni zobrazeni
A ABRA Faktury pfijaté N =N Faktury pfijaté
Faktury pijaté 3 .
m Faktury pfijaté 3 B Cislo doklag Q a : ]
"4 zalohove listy pijaté
E-é Zalohové listy pfijaté @ FR-2/2006 Eé /2006 "I'
O FP-3/2006 ] objednavky vydané A Software as '
E Objednavky vydané . E ‘avné za zbozi k
E—} Pozadavky na schvéleni vydaji 2006 i
|| FP-4/2006 ]
E—} Pozadavky na schvaleni vydaji E—} 12006
0,00 3
@ Ostatni vydaje 0,00 i
[) Ostatni vydaje B (% Intemni doklady 1
f‘é Interni doklady f-é, b
ﬂ Prodeijni objednavky
/2006 ]
tas. b
ﬂ Prodeini objednavky D m{ asu
E Dobropisy faktur vydanych ni sluzby
2006 I
A T 12006
E Dobropisy faktur vydanych E E SR A ST 20,00
20,00
E—-l Dobropisy faktur pFijatych E—l
3.2 HORNI LISTA
' ABRA Faktury pfijaté Ceka na schvaleni (*) ~ ¥ i Jaroslav Novak

Logo ABRA se v pFipadé zobrazeni detailu dokladl (nebo zmengeni seznamu agend) adekvatné zmensi.

Faktury prijate

Nazev agendy je vidét vzdy, aby uZivatel védél, na ¢em pracuje.

Ceka na schvaleni (*) ~

-

Doklad

Vybér s moznosti ,Ceké na schvéleni® - vybér uloZenych omezeni. Vychozi je omezeni Cekajici na

schvaleni.

Tlacitko pro zobrazeni, nebo skryti podrobnych moznosti filtrovani. Po stisknuti se zobrazi panel

s moznostmi filtrovani agendy.

Obsah

Fulltext

Bézné podminky jsou nasledujici:

Stav dokladu

Stredisko - Stav schvaleni Ceka na schvaleni =~

o Fulltext - pracuje s hvézdi¢kovou konvenci, podobné jako filtrovani v ABRA Gen.
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o Stredisko - vybér strediska z polozek dokladu.
o Stav schvaleni:

Neuréeno - vse bez ohledu na stav schvaleni. Uzivatel se dokladu musel ,dotknout"
v aktualnim kole schvalovani.

Ceka na schvaleni - z pohledu piihlaeného uZivatele.

Vraceno k doplnéni - vraceno aktualné prihlaSenym uzivatelem, jesté nedoSlo ke zméné
dokladu zadavatelem.

Schvaleno - schvaleno aktualnim uzivatelem. Nejedna se o finaini stav dokladu.

Zamitnuto - zamitnuto aktudlné prihlasenym uZivatelem, jesté nedoslo ke zméné dokladu
zadavatelem.

Ke schvaleni za podfizené - pokud ma aktudlni uzivatel préavo schvalovat za podfizené a ma
ve stromové strukture roli podfizené role, na které ¢eka néjaké schvalovani, pak se zobrazi.
Schvaéleno za podrizené - Cekalo na podfizené, ale schvalil aktualné prihlaseny uzivatel.
Schvéleno podfizenymi - pokud ma organizacni struktura spolecnosti tfi nebo vice Urovni,
mohou se c¢lenové nejvyssiho vedeni podivat i na doklady, které jsou schvéleny nékterym
podfizenym a vySe postavenému managementu se doklad ani nedostal ke schvaleni, napfiklad
kvdli nizké ¢astce dokladu.

Schvéleno vse - historie.

o Tlagitkem Filtrovat se uplatni zmé&ny v podminkach a systém obderstvi aktudlni seznam dokladll podle platnych
podminek.

e Tlacitko Zrusit — zamitne vSechny zmény a aplikuje globalni vychozi filtr.

o Tladitko zobrazi nebo skryje panel legendy s informaci, co znamena barevné zvyraznéni fadka.

Legenda

IArcmv - jiz probéhlé schvalovani ZpozZdéné schvalovani

Jaraslav Novak

o Ikona avatara a jméno uzivatele, pod nimz mize byt ndzev spolecnosti - po kliknuti slouzi k administraci

rozhrani:

[e]

[e]

Zmeéna jazyka - popsano v kapitole Prihlaseni. Language

Verze - jaka verze ABRA Online schvalovani je momentalné nainstalovana.
Hvézdicka znamena, Ze Ize provést aktualizaci na vyssi verzi.

Editace profilu umozni editaci Udajl uZivatele (Ize zakazat konfiguraci aplikace) —

cs sk en de

Verze

6.312¢

Uzivatel

viz samostatna kapitola ,Editace profilu®.

Zménit heslo - viz samostatna kapitola ,Zména hesla®“. Pokud zménite heslo, po

dobu dal$ich 30 minut je dostupny pFistup pod ptvodnim i novym heslem.

Editace profilu

Zménit heslo

Névody
Manual - zobrazi tento manual. Manual pdf
Odhlasit se - odhlasi uZivatele z webové aplikace. Odnissit se
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3.3 SEZNAM DOKLADU

% Cislodokladu T Firma Popis Pinéni Splatnost Bez DPH Celkem Ména

¥ FP-2/2006 ABRA Software a.s. Dopravné za zboZi 14.01.2006 28.01.2006 4 000,00 476000 CZK ”

¥ FP-3/2006 Galenit a.s Ucetni sluzby 15.01.2006 29.01.2006 10 000,00 10 500,00 CZK AT
¥ FP-4/2006 Kofr Karel - elektro Nakup NTB Acer 18.01.2006 01.02.2006 65 000,00 77 350,00 CZK rd

1-3/2 Zaznamil nastranku: | 20

Pozndmka

o V levé Casti bézného zobrazeni, pokud zaznam vyhovuje podmince, je zobrazen barevny rozliSovaci
pruh s vyznamem dle legendy.

o Prvni sloupec vzdy obsahuje Cislo dokladu, kliknuti na néj vyvola zobrazeni detailu dokladu.

o Zaskrtavatka se zobrazi, pokud aktualni doklad a nastaveni opravnéni uzivatele umoznuji hromadné
schvaleni (viz spodni ¢ast obrazovky).

o Podle nékterych sloupcl Ize seznam tiidit. V takovém piipadé je pfi prejeti mysi sloupec podtrzen a po
kliknuti se obcCerstvi seznam a aplikované tfidéni se znazorni smérovou Sipkou. Tridit Ize pouze podle
jednoho sloupce soucasné.

o V pravé casti okna mohou byt zobrazeny ikony (jejich dostupnost zavisi na stavu dokladu a pravech
uzivatele):

o ikona tuzky — zobrazi detail dokladu ke schvaleni
o ikona lupy - zobrazi detail dokladu pro nahled
o tfi teCky — odkaz na vice funkci dostupnych pro modul
=  Priloha - vyvola okno pro pfidani nové prilohy ke schvalovanému dokladu

= Tisk - moZnost tisku nékterych doklad{ (napfiklad objednavky vydané)

,

e Ve spodni ¢asti obrazovky jsou pro nékteré uzivatele dostupné hromadné operace nad oznacenymi doklady.

o Zamitnout - doporucuje se pouzZivat pro zamitnuti dokladu a jeho vraceni dodavateli, nebo jako
kategorické a opravnéné NE. Uzivatel je povinen zadat poznamku, pro¢ se ma doklad zamitnout. O
zamitnuti je systémem vygenerovan e-mail a odeslan zadavateli dokladu. Uzivatel by nemél doklad
zamitat, pokud mu nepatfi a ma jej schvalovat nékdo jiny. K tomuto ucelu slouzi nasledujici stav.

o Vratit k doplnéni - pouzivéd se pro vraceni k doplnéni v ramci firmy s povinnym komentarem, co je
zapotrebi udélat. Zadavateli schvalovani pfijde e-mail s Vasim komentarem i informaci, Ze jste jej
zapsali vy. Doklad je tak ve schvalovani vracen na samy zacatek a po editaci dokladu (zapracovani

pozadovanych zmén) je zahajeno nové schvalovani zadavajicim uzivatelem.

o Schvalit - stav, kdy je poznamka nepovinna a o jejim obsahu neni nikdo proaktivné informovan. Jedna

se o vétdinovy budouci stav vdech dokladd, proto je tla¢itko zvyraznéno.
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4, DOSTUPNE FUNKCE

4.1 DETAIL DOKLADU

V detailu dokladu jsou na jednom misté zobrazeny vsechny informace o dokladu pro rychlé schvaleni.
Pokud to typ agendy oc¢ekava, obsahuje moznost néhledu pfiloh typu PDF a obrazk{ véetné TIFF.

Na dokladu typu faktura ptijata je navic dostupna zélozka s ¢erpanim vydajd.

V pripadé zobrazeni pro mobilni zafizeni jsou jednotlivé sekce a radky dokladu zobrazeny v pfehledné
formé pod sebou.

Pokud byl jiz doklad v aktualnim kole pfihlasenym uzivatelem zpracovan (schvalen / zamitnut / vracen
k doplnéni), je doklad zobrazen vzdy pouze v nahledu a nezobrazi se moznosti nové interakce se
systémem, kromé tlacitka Zpét.

Pro schvalovaci agendy je na konci dokladu cekajiciho na schvaleni k dispozici pole poznamka a nasledujici tlacitka:

Zpét - provede navrat na seznam dokladd.

Zamitnout - doporucuje se pouzivat pro zamitnuti dokladu a jeho vraceni dodavateli, nebo jako
kategorické a opravnéné NE. Uzivatel je povinen zadat poznamku, pro¢ se ma doklad zamitnout. O
zamitnuti je systémem vygenerovan e-mail a odeslan zadavateli dokladu. UZivatel by nemél doklad
zamitat, pokud mu nepatfi a ma jej schvalovat nékdo jiny. K tomuto ucelu slouZzi nasledujici stav.

Vratit k doplInéni - pouziva se pro vraceni k doplnéni v ramci firmy s povinnym komentarem, co je
zapotrebi udélat. Zadavateli schvalovani prijde e-mail s Vasim komentarem i informaci, ze jste jej
zapsali vy. Doklad je vracen ve schvalovani na samy zacatek a po editaci dokladu (zapracovani
pozadovanych zmén) je zahajeno nové schvalovani zadavajicim uzivatelem.

Schvalit - stav, kdy je poznamka nepovinna a o jejim obsahu neni nikdo proaktivné informovan.
Jedna se o vétdinovy budouci stav vech dokladd, proto je tlaéitko zvyraznéno.

Pokud je vie v potadku, je zobrazen obé&erstveny seznam doklad(i. Pokud mél tedy uZivatel zobrazené doklady
Cekajici na schvaleni, uvidi o doklad méné.

4.2 PRIDANI PRILOHY

Popis

Soubor Zvolit soubory | Soubor..evybran

Jednoduchy dialog umoznujici vybér souboru z lokdlniho Ulozisté. Soubor nesmi byt vétsi nez 2 MB.

Pro objemnéjsi soubory je nutnd zména konfigurace provedend specialistou ze spoleCnosti ABRA Software. Takové
nastaveni se ale nedoporucuje, nebot nacitani objemnych souborl je velmi ndro¢né na datovy tok a pocitové i reainé
zpomaluje béh aplikace.

Popis slouZi pro snaZsi orientaci v pFipojenych souborech. Maximalni délka popisu je 50 znakd.

Tlacitko Ulozit uloZi dokument a pfipoji jej k dokladu, ze kterého byla funkce vyvolana.

Tladitko Zpét zplsobi ndvrat na seznam dokladd.
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4.3 EDITACE PROFILU

Editace profilu

Pfihladovaci udaje Adresa
Pfihlaiovaci jméno tomas.urban Ulice
Jméno Tomas Urban Mésto
Limit 20 psc
Popis Telefon 1.
E-mail
Zastup -

Jednoduchy formuld¥ pro spravu kontaktnich Gdajd uZivatele.
Limit — uréuje pocet zdznamd zobrazovanych na strance.

Zastup - uzivatel ma moznost vybrat uZivatele, ktery ma pfistup do online schvalovani a bude jej zastupovat po dobu
nepfitomnosti. Takto vybranému uzivateli bude odesildan email ke schvéleni a vybrany uzivatel uvidi docasné vse, co
aktualni uzivatel schvalil a pfedevsim to, co ma schvalit.

Pozor na zménu e-mailu - ma to dopad na informativni emaily, které budou uzivateli zasildny. Opakované chybné zmény
pole mohou zpUsobit zakézani editace formuldie administratorem.

4.4 ZMENA HESLA

Zmeéna hesla

Staré heslo
Nové heslo

Potvrzeni hesla

Pro zménu hesla musite spravné zadat heslo plivodni a 2x heslo nové.

Ve vychozim nastaveni nemusi heslo splfiovat ?a4dné poZadavky. V aplikaci ABRA Gen si véak mUzete kontrolu sily hesla
aktivovat a nastavit konkrétni parametry (agenda Firemni Udaje, zadlozka Obecné, subzalozka Bezpecnostni nastaveni).

Zména hesla ma dopad na prihlasovani do aplikace ABRA Gen (do webové aplikace Online schvalovani a Windows
aplikace ABRA Gen se pouziva stejné heslo).

5. FAQ

PFi provozu aplikace mohou nastat urcité chybové stavy souvisejici s nastavenim ABRA API. V této kapitole uvadime
znamé situace a doporuceny postup, jak je resit.

"description”:"Uzivatel nerma povoleno pfihlaseni z Webového API"}
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o Chyba: Uzivatel nema aktivovanou licenci ABRA Online schvalovani v agendé UZivatelé v systému
ABRA Gen.

= -
’ Uzivatel:  Jaroslav Novak
b Uzivatele
d

Vybér aplikace [<]

Pridat

Apikace

Identifikace approving
Podet licenci 10
Pouiité licence 5

Plain do

o Regeni: Kontaktujte spravce systému, aby Vam aplikaci pridélil, nebo zajistil dokoupeni licence
zprostfedkované obchodnikem ABRA Software a.s.

ABRA returned an empty response. Response headers: array (

0 => 'HTTP/1.1 401 Unauthorized',

1 => "Access-Control-Allow-Credentials: true’,

2 =>'Connection: close’,

3 =>'Link: ; rel="describedBy"',

4 =>'Access-Control-Allow-Methods: GET,PUT,POST,DELETE',

5 => 'Access-Control-Allow-Origin: *',

6 => 'Access-Control-Allow-Headers: Origin, X-Requested-With, Content-Type, Accept, Authorization, Cache-Control’,
7 == 'Content-Length: O,

)

Nebyla vracena identita uzivatele

o Chyba: Uzivatel zadal do pfihlasovaciho dialogu chybné jméno nebo heslo.
o Regeni: OvéFit, ze spravné zadavate své prihlasovaci jméno do ABRA Gen véetné mezer a diakritiky.

o Ovérte si napriklad v notepadu, Ze skutec¢né zadavate pozadované heslo a nedochazi k odliSnostem
diky jinému rozloZeni klavesnice.

Cannot connect to service - URL /login (Failed to connect to 127.0.0.1 port 8774: Connection refused)

o Chyba: Sluzby WebAPI nebéZi na adrese, kde je Online schvalovani podle konfigurace ocekava.
o Regeni: Kontaktovat pracovniky vageho IT oddéleni, aby restartovali prisluénou sluzbu.

o Pokud se chyba projevi i po restartu, zapisSte pozadavek na ABRA HELPDESK. Pridéleny konzultant
ABRA Software proveéri instalaci ABRA API

NxError - Neni mozné vykonat SQL pfikaz, protoze nemate prava

o Chyba: Uzivatel nema opravnéni pro funkci SQLSelect. Pro béh Online schvalovani je pfipravena
skupina roli WEB schvalovani, ktera toto opravnéni resi a je zapotrebi, aby vSechny role, které se
Ucastni procesu schvalovani byly ¢leny této skupiny.

o Reseni: Uzivatel s privilegiem Administrator musi k potfebnym rolim pfipojit skupinu roli WEB
schvalovani.
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Aby se zména nastaveni opravnéni projevila, je zapotrebi:

o pockat, nez dojde k vyprseni platnosti prihlasovacich Gdaji a novému prihldSeni (dobu je mozné ovlivnit
parametrem context_timeout v konfiguracnim souboru WebAPIWorker.cfg, pfi pouzivani Online schvalovani byva
typicky nastaveno na hodnotu 1800 = 30 minut)

e nebo restartovat sluzbu ABRA API

e nebo mit v konfiguracnim souboru WebAPIWorker.cfg nastavenou direktivu authorize_each_request na hodnotu
true

(pro zménu konfigurace ABRA API nebo restart sluzby kontaktujte pracovniky vaseho IT oddéleni)

OLE error 800200089: Reject: Exception occurred
Description :: PFihlaseni neprobéhlo v pofadku. Exception

o Tato chyba m{Ze nastat pfi zamitnuti dokladu, nebo pfi jeho vraceni k dopInéni. Je zplsobena
nespravnou konfiguraci pfi instalaci ABRA Online schvalovani, nebo zménou hesla u uzivatele, pod
kterym probiha odesilani internich emaill zadavateli schvaleni pfi zamitnuti, & vraceni k doplnéni.

° Redeni: Uzivatel s privilegiem Supervisor musi v agendé ,Online schvalovéni - Moduly a Vypisy" na
zaloZce Konfigurace zadat funkéni ptihladovaci Gdaje s pravy pro odesilani e-mailQ.

AN ABRA

Chyba aplikace V aplikaci nastala chyba, pokracujte tlacitkem zpét.

Token not found: 3LILETWV2DWOTGASL3SORMXFWW

Chyba: Token, ktery jste se pokusili pouzit, neni pro instalaci platny. Nejpravdépodobnéjsi pricinou je
preinstalace Online schvalovani a ztrata starych token( z historickych e-mailQ.

Redenim je pockat na nové vygenerovany e-mail, jehoz token jiz bude platny. Pokud bude problém
pretrvavat, je nutné kontaktovat hotline spolecnosti ABRA Software pro provéreni stavu instalace.

6. MODULY PRO SPRAVU NEPRITOMNOSTI

Moduly jsou importovany samostatné, nejsou obvyklou soucasti nasazeni. Pro svou funkci potfebuji aktivovany pfiznak
o0 spraveé uzivatell z agendy zaméstnancl a nasledné dokoncenou synchronizaci pomoci tla¢itka ,Aktualizovat uZivatele®
v agendé pracovnich pomérd. Pro spravnou funkci je zapotfebi mit definovadno, které druhy neptitomnosti Ize pfes web
aplikaci spravovat.

Vse je popsano podrobnéji v kapitole ,UzZivatelské funkce v ABRA Gen".

6.1 MODUL ZADAVANI NEPRITOMNOSTI

Modul slouzici

6.2 MODUL NEPRITOMNOSTI
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7. SYSTEMOVE MODULY

Moduly jsou dostupné pro uZivatele s prdvem administrdtora a supervisora. Tedy uzivateld, ktefi maji prava
k administraci uZivatelQ a roli, pfipadné uZivatell, kterym je pravo k modulu vyslovné nastaveno podle instalaéniho
manualu.

7.1 MODUL UZIVATELE

Webovy modul slouzici ke spravé uzivatell online schvalovani a v omezené mite i systému ABRA Gen.

V seznamu uZivateld je pole Stav, které spojuje stav uZivatele z pohledu ABRA Gen a z pohledu Online schvalovani.
Mozné stavy jsou:

e Aktivni (bézny uZivatel majici pfistup i do ABRA Gen)

e Aktivni web (uZivatel, ktery se nenabizi v pfihlasovacim okné ABRA Gen, nema nejspiSe ani zadna prava na
spusténi modull a mlze pracovat pouze ve web aplikaci)

e Neaktivni (uzivatel, kterému byl pozastaven pfistup)

Uzivatelé v
Test spojeni

Zkratka PfihlaSovaci jméno Jméno Stav Tymy Zéstup

JANO Reditel Jaroslav Novak Aktivni rd
MANE Obchodnik - Martin Nejedly Martin Nejedly Aktivni web rd
EVKU Maloobchod - Eva Kusa Eva Kusa Neaktivni rd

a
FRVO Gastro - Frantidek Vomacka Frantiek Vomacka Neaktivni P4
MAVE Technik - Martin Velky Martin Velky Neaktivni rd
<1 2 /3 4 5 6 > 1-5/29 Zaznami na stranku: 5 -

Pravidla agendy:

e UZivatele zde Ize pouze pridavat a editovat.

e Systém pri editaci kontroluje duplicitu pfihlasovaciho jména a emailu.

e Email musi byt vyplnén validni emailovou adresou.

o Zkratka je vyplfiovana u novych uZivatell automaticky.

e Reset hesla se provadi pomoci naplanované ulohy, je-li nastavena dle prirucky k instalaci.
e Tymy jsou zkratky z modulu ,Strediska pro web" oddélené ¢arkami.

V detailu v posledni zaloZce je zobrazeno, jakych vsech roli je uzivatel ¢lenem.
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Osobni udaje Adresa
Zkratka Jméno
Jméno TEST Ulice TI00 Abra Online schval. - tym T100
Popis | TEST Mésto RN
pse
Telefon 1.
Zkratka E-mail
Pfistup do systému Tymy oddélené &irkami (strediska)
Pfinlagovaci jméno TESTER Tmy Ti00
[Juzaméen
[JReset hesla
Zistup -

7.2 MODUL STREDISKA PRO WEB

Kazdému stredisku, které ma nastaveno priznak viditelnosti pro WEB pfimo v ABRA Gen je vygenerovana tymova role
v nadFizené roli se zkratkou AOSTEAMS. Jednotlivé role slouZi k pfifazeni uzivatell do tymd. Tymovost se pouziva pro
specialni modul zakladani objednavek vydanych pres webové prostredi.

Na webu je vidét pouze seznam stfedisek a administrator miZe zménit pouze pole manazer stfediska. To slouzi pro
schvalovaci workflow zalozené podle stfedisek na dokladu.

8. UZIVATELSKE FUNKCE V ABRA GEN

8.1 ZOBRAZENI PRILOH

O celou funk&nost a nastaveni se stara bali¢ek skriptd eu.abra.tour.AttachmentsInDetail.

Pouzivat zobrazeni pfiloh na mensim rozli$eni nez FullHD 1800 x 1050 bez zvétsenych pisem nemdzeme doporudit. Prace
pak neni komfortni.

V agendé, kde je funkce dostupna je pridano multitlacitko ,Zobrazit pfilohy". Na prvni poklik aktivuje zobrazeni panelu
v levé Casti obrazovky. Volba Zrusit zobrazeni priloh celou funkénost deaktivuje a panel pfiloh schova.

Zobrazit prilohy v seznamu

Zrugit zobrazeni pfileh

Funkce v ramci pohybu na zaloZzce seznam dané agendy aktualizuje zobrazované prilohy.

Zobrazeni je zahajeno po 1,5 vtefiné necinnosti a samo o sobé chvili trva. Je doporuceno pouzivat zobrazeni jen v pfipadé
potfeby a vzdy si jej deaktivovat pro béznou praci.
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s e Zadindme... Omezeni Seznam Deta Zatittovani Schvalovéni Platby
FP-1_2006.pdf Fultext zadejte Hledany viraz v Q Q Obasthledin dsplayieme Fima
Vybrané omezeni + Bez jména (neulogené)
2aznam: 17 z 19

Cisio dokladu O Datumdok. O Datumspl. O Var.symbol O Firma O Celkem bez O Cekem O
e e i Fe-1j2013 2052013 03.06.2013 GeTALt 47088,00 68 47088,00 GEP
et oo 07 2006 FP2/013 2052013 03062013 115 Sherps ELROTrans Spedition 1312260 CK 13 122,60 CC
. | FP-1/0000 20.08.2005 03.09.2005 45678 Galenit a.s. 56 783,00 CZK  59628,45 CZK
FP-2/0000 24.10.2005 07.11.2005 5578 GETA Ltd. 648,00 EUR. 648,00 EUR
FP-1/2020 31.03.2020 14.04.2020 7890 Kofr Karel - elektro 65000,00 CZK 77 350,00 CZK.
Fp-2/2020 3112200 14012021 80145 Galenit a.s, 10000,00 CZ€ 10 500,00 €ZK
Jr— Fp-3/2020 3L03.2020 1404200 3456 ABRA Softnare 2.5 400000 €2 476,00 €2
—_— - —_— Fo-5/2020 0707.2000  2107.2020 345 ABRA Softnare a.s 4000,00CK  4760,00 CZK
B “,;:'5 liE '.:Z " Q:;g Fe6/2020 0707.000  2L07.2020 445566 Stopros.ro 30000,00 €2 35700,00 C2
B e Thm m ama  now FP-1/2006 12012006  26.01.2006 23990 GETALtd 5030,00ELR  3030,00 ELR
R FP-2/2006 14.01.2006 28.01.2006 3456 ABRA Software a.s. 4000,00 CZK. 4760,00 CZK
FP-3/2006 15.01.2006 29.01.2006 80145 Galenit a.s. 10000,00 C2ZK 10 500,00 CZK
Fp-4/2006 18.01.2006 01022006 7890 Kofr Karel - elektro 65000,00 CZK 77 350,00 CZK
FP-5/2006 28.06.2006 07.08.2006 456789 GETA Ltd. 6 500,00 EUR. £ 500,00 ELR
FP-6/2006 10.07.2006 07.11.2006 445566 Stopro s.r.o. 20000,00 CZK  23800,00 CZK.
FP-7/2006 22.06.2006 11.07.2006 87654 Teleshop GmbH 35009,00 EUR  41660,71 ELR
FP-1/2007 25.01.2007 08.02.2007 6543 Elektro Novak 129500,00 CZK 154 105,00 CZK
FP-1/2008 10.01.2008 07.11.2006 8765432 Stopro s.r.o. 30000,00 CZK  35700,00 CZK
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Tisk, export -
Ochrana dat X-vazby b
[ -
Novy e
pravit -
Zkopirovat -
Vymazat
Dobropisy O Nezaplaceno O
0,00GBP  47088,00 GBP Obeerstvit
13122,60 2K 0,00 Cz¢ Dabrapisy
14941,50 €2 ocK 4
Plat.pfikaz -
0,00ER 0,00ER
Kurz. rozdly
0,00CZ 7735000 G
0,00CZK 1050000 C2K F—
000CK 270,00 €%
Najit
0,00CZK 1050000 CZK
opcK  sm00CK - Netde
0,00CZK 3570000 CZK Nt doklad
0,00ER 0,00ER
Autom. vikazy ¥
0,00z 0,00 cz¢
Aktivity e
0,00 cz oK 1
0,00 €2K. 000CxK 7 Casovéroziden ¥
SO0D00ELR  -5000,00 ELR o
0,00 c2 o0CK 2
Zobrazitpiichy
30940,00 ELR 0ER 1
0,00CZ 15410500 CZK
000CK 257000CK 1
»

V dokladovych agendach se vzdy zobrazuji prilohy dokladu + tiskopis dokladu podle prvniho reportu typu formular, ktery

systém najde dle abecedy pro systémovy datovy zdroj. Tato pfiloha ma sufix ,OPIS".

V agendé Ucetniho deniku a Ucetnich Zadosti jsou kromé priloh zdrojového dokladu zobrazena 2 textova pole se

zakladnimi informace o danovém pohledu na doklad a bankovnim uctu.

VS = 445566, EXT = 445566 o " - Tisk, export A
+ | % £ T Obehod = Tuseme Zatingme,.. omezenf Seznam Detail Ochrana dat
5786737 /2400 Zemé pinéni = Ceska republika —_— pre— .
Fakury 7.07.2020 o
piaté Soucet Zastek (ok.); @x
Obersoit
S Frada: 3 v Faktury piijaté
Ueemizadost FP-6_2020.pdf  FP-6_2020_OPIS i e dokled .
Obdobit 2020 v Uéetni obdobi 2020
Cislo: 6 Datum Gétovani: 07.07.2020
. Najit
Castka v lokaini mén: 30 000,00
Eéstha v méné dokadu: 30000,00 CZH v Ceskdkoruna Najit daléi
Frms: 00007 v Stopros.r.o e
Faktura prijata ok FP.62020 Text: Zprostiedkovéni obchodu
oL enE en i strana s
Extemi isk: 45565 Datum splamost:  21.07.2020 ket 51810 ~ Ostatnisluzby - refjni 32100 ~ Dodavatelé - krdtkodobé zavaz
poohATE Dkt b 00007 Stfediskor o0 v Centrila 000 v Centida
Stopro s.r.o. Zakazka: v v
Dounat 18 Opfipact - -
oG cesreosz 11000 Prana 1 ekt . .
&R
i e | | Sapine: o202 Froimm
AoRESASIOLA
Sepronre o viemsuss
ousa s o6 crvzmss
Datum uptsinéni odpottu 07.07.2020 P Fulltext | zadejte hledany vyraz ¥ Q Q
T e o T Com — . -
(bezDPH) (v %) WG2K)  (vC2X 3 DPH) Vybrané omezeni v Bez jména (neuloZené)
Zprostackel cachods w00 1w smoc  asmooo

Zéznam: 558 z 563

Audt Dam it | Cklo dokiadu D Text Gietribo zdpsu O Castha (oK) O Ehstha fok.) ©
Ne 07.072020  FP-42020 Utetni sluzoy 10000,00 CZK 1000000 €ZK
Ne 07.072020  FP-5/2020 OPH vstup 19% 7000 CZK 760,00 €ZK
Ne 07.072020  FP-5/2020 Dopravné za bofl 4000,00 CZK 400,00 €ZK
Ne 07.072020  FP6/2020 OPH vstup 19% 700,00 CZK 570,00 CZK
Ne 07.07200  FP6/2020 Zorostiedkovéni obchodu 30000,00 CZK 30 000,00 €ZK
Ne 10102020 FV-1/2020 DPH vistup 19% 266 000,00 CZK 266 000,00 CZK
Ne 10102020 FV-1/2020 Triba za Zbodi 400 000,00 CZK . 400.000,00 CZK
Ne 3112200 FP2j2020 DPH vstup 5% 500,00 CZK 500,00 CZK
Ne 31122020  FP-2/2020 Ueetni siuzoy 10000,00 CZK  10.000,00 CZK
Ne 2202021 Fv-y2021 2uctovani zdlohy ZLv-3/2021 30933,50 EUR 847 732,57 C2K

Hotline: +420 206 397 330

Tomds Urban Spojent: DATA

Funkce zobrazeni pfiloh je dostupna v agendach:

e Bankovni vypisy
e Faktury prijaté
o Modely servisovanych predmétd

(éetMD O | SF. .. O U&tDO

51810

34319

50400

34319

51810

31100

31100

34305

51810

32405

o0 0
o0 0
o0 0
o0 0
o0 0
o0 s
o0 o0
o0 0
o0 0
o0 s
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e Interni doklady

e Objednavky vydané
e Ostatni prijmy

e Ostatni vydeje

e Pokladni vydaje

e Pozadavky na vyrobu
e Servisni listy

e Servisované predmeéty
o Ucetni denik

o Ucetni zadosti

e Vyrobni prikazy

e Vzajemné zapocty

Systém umi zobrazovat pfilohy s pfiponou PDF, JPG, PNG, BMP, GIF, JPEG HTML, HTM a ISDOC.

Pro zobrazeni ISDOC je zapotfebi mit na klientské stanici povolené opravnéni pro spousténi ShellScript z Vaseho temp
adresare. Pokud systém zobrazi ISDCO jako prazdnou zalozku, je zapotfebi kontaktovat Vaseho IT a prodiskutovat
s nim vyjimku.

Jedind zndméa chyba, kterd se mlZe stat pfi zobrazovani piiloh je omezeni na uloZeni souborll to temp adresare.

V takovém pripadé je doporuceno provést odhlaseni uZivatele od pocitace a znovu se prihlasit. Nepomdze-li, kontaktujte
svého IT.

8.2 STREDISKA
Pridan definovatelny formular Online schvalovani.

Seznam Detail Souvislosti Ochrana dat Prilohy

Hlavni ddaje Formuldre

Definovatelny formuldi: Online schvalovani

Schvalovatel -

Pro web

Tym T300 w Abra Online schval. - tym T300

Kazdému stredisku je mozné priradit schvalujiciho manazera. Pole je pfidano pro standardizaci, kdy schvalovani je ve
firmach velmi Casto feseno podle odpovédné role ke stredisku.

Pro moduly zakladani objednavek vydanych a jiné tymové agendy je pri jakékoliv editaci stfediska, které ma zaskrtnuto
pfiznak ,Pro web"“, doplnéna ¢i aktualizovana tymova role v rdmci nadfizené role AOSTEAMS. Ta je needitovatelna.

8.3 DRUHY NEPRITOMNOSTI

Pfiddn formuldf ABRA Online schvalovani. Definice se pouZije pouze pii implementaci moduld pro schvalovani
nepritomnosti.
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Seznam Detail Ochrana dat

Hlawni idaje Formuldie

Definovatelny formuldf: ABRA Online schvalovani
Pro Web
Schvalovat

Komentar nepfitomnosti Hezkou dovolenou,

Mezapomed si pred zahdjenim dovolené nastavit nedostupnost v Outlooku a
zastup v Online schvalovani v pravém hornim rohu pres avatara - editace profilu,

HR tym

Nova pole:

& ABRA
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o Pro web urcuje, zda bude typ nepfitomnosti zadatelny pres webové rozhrani konkrétnim zaméstnancem, nebo

jeho nadrizenym.

¢ Schvalovat definuje, zda se takovy typ nepfitomnosti musi schvalovat.

neplacené volno.

Velmi c¢asto dovolenad a dlouhodobé

o KomentaFr nepfFitomnosti se pouzije, pokud se nepfitomnost schvaluje a je schvalena. V ramci informacniho
emailu zadateli o volno se se tento text pouzije pro zakladni info, které k typu nepfitomnosti patfi.

8.4 PRACOVNI POMERY

Upravy se pouZivaji pouze v rdmci aktivovanych Uprav pro schvalovani neptitomnosti a zaklddani uZivateld podle

pracovnich pomé&rd.

Pro spravnou funkci schvalovani nepiitomnosti je ddlezité, aby kazdy pracovni pomér mél svého nadrizeného.

8.5 NEPRITOMNOSTI
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